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‡ŸÖ¸ü ÛúÖµÖÔ̧ üŸÖ †×¬ÖÛúÖ·µÖÖÓ“Öê 
®ÖÖ¾Ö  

¯Ö¤ü®ÖÖ´Ö Ûú¸üÖ¾ÖµÖÖ“Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö 

×¸üŒŸÖ ¯Ö¤ü ˆ¯Ö ´ÖãÜµÖ »ÖêÜÖÖ 
¾Ö ×¾Ö¢Ö †×¬ÖÛúÖ¸üß 

1. ×¾Ö¢Ö ×¾Ö³ÖÖÝÖÖ“Öê †ÖÆü̧ üÞÖ ¾Ö ÃÖÓ×¾ÖŸÖ¸üÞÖ †×¬ÖÛúÖ¸üß (¾ÖÝÖÔ 3 ¾Ö 
¾ÖÝÖÔ 4 Ûú´ÖÔ“ÖÖ¸üß ¾ÖêŸÖ®Ö, ¯ÖÏ¾ÖÖÃÖ³Ö¢Öê) 

2. ×¾Ö¢Ö ×¾Ö³ÖÖÝÖÖŸÖß»Ö †ÖÃ£ÖÖ¯Ö®ÖÖ ×¾ÖÂÖµÖÛú ¯ÖÏÛú¸üÞÖê  
3. ×®Ö¾Öé¢Öß¾ÖêŸÖ®Ö, ³Ö×®Ö×®Ö, NPS, ÝÖ™ü ×¾Ö´ÖÖ, ‡ŸµÖÖ¤üß ¯ÖÏÛú¸üÞÖÖÓ®ÖÖ 

´ÖÓ•Öã¸üß ¤êüÞÖê (¾ÖÝÖÔ 3 ¾Ö ¾ÖÝÖÔ 4), NPS µÖÖê•Ö®ÖÖÓ“Öê »ÖêÜÖê ŸÖµÖÖ¸ü 
Ûú¹ý®Ö ‘ÖêÞÖê. 

4. ¤êüµÖÛú ¾Ö ®ÖÃŸÖß¯Öã¾ÖÔ »ÖêÜÖÖ¯Ö×¸üõÖÞÖ- ÃÖÖ¯ÖÏ×¾Ö, ÝÖÏÖ¯ÖÓ., 
¯Ö¿ÖãÃÖÓ¾Ö¬ÖÔ®Ö, ×¾Ö¢Ö, ²ÖÖÓ¬ÖÛúÖ´Ö. 

5. ×•Ö.¯Ö.»ÖêÜÖÖ×¾ÖÂÖµÖÛú ¾ÖÖÙÂÖÛú »ÖêÜÖê ¾ÖêôêûŸÖ ¯ÖãÞÖÔ ÆüÖêÞÖêÃÖÖšüß 
×®ÖµÖÓ¡ÖÞÖ 

6. ´Ö¬µÖ¾ÖŸÖá ³ÖÖÓ›üÖ¸ü ¾Ö †ÓŸÖÝÖÔŸÖ »ÖêÜÖÖ¯Ö×¸üõÖÞÖ µÖÖ¾Ö¸ü ×®ÖµÖÓ¡ÖÞÖ.  
ÁÖß´Ö.†Ö ü̧.‹ÃÖ.¸üÖêÛú›êü लेखा�धकार	 -1 1. †£ÖÔÃÖÓÛú»¯Ö (ÃÖêÃÖ) ŸÖµÖÖ¸ü Ûú¹ý®Ö ‘ÖêÞÖê. 

2. ÃÖÓÛú»Ö®Ö  
3. ´ÖÖ×ÃÖÛú »ÖêÜÖê ¾Ö ¾ÖÖÙÂÖÛú »ÖêÜÖê ŸÖµÖÖ¸ü Ûú¹ý®Ö ‘ÖêÞÖê. 
4. †®Öã¤üÖ®Ö ×®Ö¬ÖÖÔ¸üÞÖ  
5. ˆ¯ÖµÖÖê×ÝÖŸÖÖ ¯ÖÏ´ÖÖÞÖ¯Ö¡Ö 
6. ³Ö×®Ö×®Ö ¾Ö NPS ÛúÖ´ÖÛúÖ•ÖÖ¾Ö¸ü ×®ÖµÖÓ¡ÖÞÖ šêü¾ÖÞÖê. 
7. ¯Öã¾ÖÔ »ÖêÜÖÖ¯Ö×¸üõÖÞÖ- Ûéú×ÂÖ, ÃÖ´ÖÖ•ÖÛú»µÖÖÞÖ, ´Ö.²ÖÖ.Ûú., »Ö.¯ÖÖ. 

‡ŸµÖÖ¤üß ×¾Ö³ÖÖÝÖÖÛú›üß»Ö ¤êüµÖÛú ¾Ö ®ÖÃŸµÖÖ. 
8. šêü¾Öß ¾Ö †ÝÖÏß´Ö 


ी.सी.ट	.पाट	ल लेखा�धकार	 -2 1. ÃÖê¾ÖÖ×®Ö¾Öé¢Öß¾ÖêŸÖ®Ö ×¾ÖÂÖµÖÛú ´ÖÓ•Öã¸üß ¯ÖÏÛú¸üÞÖê, ×®Ö¾Öé¢Öß¾ÖêŸÖ®Ö 
®ÖÖë¤ü¾ÖÆüµÖÖ, ÝÖ™ü×¾Ö´ÖÖ ¯ÖÏÛú¸üÞÖê, ×®Ö¾Öé¢Öß¾ÖêŸÖ®Ö »ÖêÜÖÖ¯Ö× ü̧õÖÞÖ 
®ÖÖë¤ü¾ÖÆüµÖÖ †ªÖ¾ÖŸÖ Ûú¹ý®Ö ‘ÖêÞÖê. 

2. ¾ÖêŸÖ®Ö×®Ö×¿“ÖŸÖß ¯Ö›üŸÖÖôûÞÖß ¯Ö£ÖÛúÖ“Öê ×®ÖµÖÓ¡ÖÞÖ 
3. ¤üõÖŸÖÖ ¯Ö£ÖÛúÖ“Öê ×®ÖµÖÓ¡ÖÛú ´ÆüÞÖã®Ö ÛúÖ´Ö, ¯ÖÓ“ÖÖµÖŸÖ ÃÖ×´ÖŸÖß 

×¾Ö³ÖÖÝÖ, ³ÖÖÓ›üÖ¸ü ¯Ö›üŸÖÖôûÞÖß, †ÓŸÖÝÖÔŸÖ »ÖêÜÖÖ ¯Ö× ü̧õÖÞÖ Ûú¹ý®Ö 
‘ÖêÞÖê. 

4. †Ö¸üÖêÝµÖ, ×¿ÖõÖÞÖ, ×®Ö¸ÓüŸÖ ü̧ ×¿ÖõÖÞÖ, ¯ÖÖÞÖß ¯Öã¸ü¾ÖšüÖ ¾Ö 
Ã¾Ö“”ûŸÖÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖ µÖÖÓ“Öê ®ÖÃŸµÖÖÓ“Öê ¾Ö ¤êüµÖÛúÖÓ“Öê 
¯Öã¾ÖÔ»ÖêÜÖÖ¯Ö×¸üõÖÞÖ Ûú¸üÞÖê. 

5. »ÖêÜÖÖ¯Ö×¸üõÖÞÖ- ‹. •Öß., ¯Öß†Ö¸üÃÖß, Ã£ÖÖ×®ÖÛú ×®Ö¬Öß »ÖêÜÖÖ 
¯Ö×¸üõÖÞÖ †Æü¾ÖÖ»ÖÖŸÖß»Ö »ÖêÜÖÖ †ÖõÖê¯ÖÖ²ÖÖ²ÖÖŸÖ ¯ÖÖšü¯Öã¸ü¾ÖÖ ¾Ö 
†®Öã¯ÖÖ»Ö®Ö †Æü¾ÖÖ»Ö ŸÖµÖÖ¸ü Ûú¹ý®Ö ´Öã§êü ¾ÖÝÖôãû®Ö ‘ÖêÞÖê. 



 
Ûú´ÖÔ“ÖÖ¸üß×®ÖÆüÖµÖ ÛúÖ´ÖÖ“Öß ÃÖã“Öß 

Ûú´ÖÔ“ÖÖ·µÖÖ“Öê ®ÖÖ¾Ö ÃÖÖê̄ Ö×¾ÖÞÖêŸÖ †Ö»Öê»Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö 
ÁÖß.‹“Ö.™üß.´Æêü¡ÖÃÖ 

ÃÖÆüÖµµÖÛú »ÖêÜÖÖ×¬ÖÛúÖ¸üß 
1.†ÓŸÖÝÖÔŸÖ »ÖêÜÖÖ ¯Ö×¸üõÖÞÖ ÃÖ¾ÖÔ ¯ÖµÖÔ¾Öê×õÖµÖ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö ¯ÖÖÆüÞÖê. 
2.¾ÖêŸÖ®Ö ¯Ö›üŸÖÖôûÞÖß ÃÖÓ̄ ÖæÞÖÔ ¯ÖµÖÔ¾Öê×õÖµÖ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö ¯ÖÖÆüÞÖê. 
3.†ŒÛú»ÖÛúÖê™ü,Ûú¸ü´ÖÖôûÖ,´ÖÓÝÖôû¾ÖêœüÖ,´ÖÖêÆüÖêôû,ˆ.ÃÖÖê»ÖÖ¯Öæ̧ ü ¾Ö ¤ü.ÃÖÖê»ÖÖ¯Öæ̧ ü ‡ŸµÖÖ¤üß ¯ÖÓ“ÖÖµÖŸÖ ÃÖ×´ÖŸÖß“Öê 
¾ÖêŸÖ®Ö ¯Ö›üŸÖÖôûÞÖß Ûú¸üÞÖê. 
4.Ûéú×ÂÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖ,¯Ö¿ÖãÃÖÓ¾Ö¬ÖÔ®Ö,ÝÖÏÖ´Ö¯ÖÓ“ÖÖµÖŸÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖÖÛú›üß»Ö ¯ÖÏÃŸÖÖ¾Ö ´ÖÓ•Öæ̧ üß ¾Ö †×³Ö¯ÖÏÖµÖ ¾Ö ¤êüµÖÛêú 
ÃÖÓ×®ÖµÖÓ¡ÖÞÖ ‡ŸµÖÖ¤üß ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê. 
5.†ÓŸÖÝÖÔŸÖ »ÖêÜÖÖ ¯Ö×¸üõÖÞÖ ¤üÖî̧ üÖ ×®Ö×¿“ÖŸÖß Ûúºþ®Ö ŸµÖÖÓ“Öê †Æü¾ÖÖ»Ö ŸÖµÖÖ¸ü Ûú¸üÞÖê. 
6.Ã£ÖÖ.×®Ö.»Öê.,´ÖÆüÖ»ÖêÜÖÖÛúÖ¸ü,¯ÖÓ̧ üÖÃÖ,†Ó»Öê̄ Ö ¯ÖÏ»ÖÓ×²ÖŸÖ ×®Ö¯Ö™üÖ¸üÖ ×¿Ö²Öß¸ü†ÖµÖÖê×•ÖŸÖ Ûú¸üÞÖê. 
7.´ÖÖ.´Öã.ÛúÖ.†.¾Ö ´Öã.»Öê.¾Ö ×¾Ö.†.µÖÖÓ“Öê †Ö¤êü¿ÖÖ®ÖãÃÖÖ¸ü ×¾Ö¿ÖêÂÖ ŸÖ¯ÖÖÃÖÞÖß ¾Ö “ÖÖîÛú¿Öß Ûú¸üÞÖê ¾Ö 
†Æü¾ÖÖ»Ö ÃÖÖ¤ü̧ ü Ûú¸üÞÖê. 
8.¾ÖêŸÖ®Ö ¯Ö›üŸÖÖôûÞÖß ×¿Ö²Öß¸ü †ÖµÖÖê×•ÖŸÖÛúºþ®Ö †Æü¾ÖÖ»Ö ÃÖÖ¤ü¸ü Ûú¸üÞÖê. 

ÁÖß.›üß.‹ÃÖ.‘ÖÖê›üÛêú 
ÃÖÆüÖµµÖÛú »ÖêÜÖÖ×¬ÖÛúÖ¸üß 

1.†ÖÃ£ÖÖ¯Ö®ÖÖ ¾Ö †Ó¤üÖ•Ö¯Ö¡ÖÛú ¿ÖÖÜÖê“Öê ÃÖÓ̄ ÖæÞÖÔ ¯ÖµÖÔ¾ÖêõÖÛúßµÖ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö,  
2.²ÖÖÓ¬ÖÛúÖ´Ö ×¾Ö³ÖÖÝÖ ÛÎú.1, ÃÖ´ÖÖ•ÖÛú»µÖÖÞÖ †Ö×ÞÖ ´Ö×Æü»ÖÖ ¾Ö ²ÖÖ»ÖÛú»µÖÖÞÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖÖÛú›üß»Ö ¯ÖÏÃŸÖÖ¾Ö 
´ÖÓ•Öæ̧ üß †×³Ö¯ÖÏÖµÖ ¾Ö ¤êüµÖÛêú ÃÖÓ×®ÖµÖÓ¡ÖÞÖ 

ÁÖß.¾ÖÖµÖ.‹®Ö.Ûú™üÛú¬ÖÖë›ü  
ÃÖÆüÖµµÖÛú »ÖêÜÖÖ×¬ÖÛúÖ¸üß 

1.²ÖÖÓ¬ÖÛúÖ´Ö ×¾Ö³ÖÖÝÖ-2, ×¿ÖõÖÞÖ, »Ö‘Öã̄ ÖÖ™ü²ÖÓ¬ÖÖ¸êü, ×¾Ö¢Ö †ÖµÖÖêÝÖ (ÃÖ¾ÖÔ) ¯ÖÏÃŸÖÖ¾Ö ´ÖÓ•Öæ̧ üß †×³Ö¯ÖÏÖµÖ ¾Ö 
¤êüµÖÛêú ÃÖÓ×®ÖµÖÓ¡ÖÞÖ,  
2.×•Ö»ÆüÖ ×®Ö¬Öß ¸üÖê•Ö×Ûú¤Ôü, ×¾Ö¢Ö †ÖµÖÖêÝÖ (ÃÖ¾ÖÔ) ¸üÖê•Ö×Ûú¤Ôü ÃÖÓ×®ÖµÖÓ¡ÖÞÖ,  
ÃÖÓÛú»Ö®Ö ¿ÖÖÜÖÖ ÃÖÓ×®ÖµÖÓ¡ÖÞÖ 

ÁÖß.•Öß.›ü²»µÖæ.®ÖÖ¸üÖµÖÞÖÛú¸       
ÃÖÆüÖµµÖÛú »ÖêÜÖÖ×¬ÖÛúÖ¸üß 
(ŸÖÖŸ¯Öã̧ üŸÖÖ ¯Ö¤ü³ÖÖ¸ü) 

1. †®ÖÖ´ÖŸÖ-ŸÖÃÖ»Ö´ÖÖŸÖ ¿ÖÖÜÖÖ ÃÖÓ×®ÖµÖÓ¡ÖÞÖ,  
2.×•Ö.¯Ö.ÃÖêÃÖ ¸üÖê•Ö×Ûú¤Ôü ¾Ö ¤êüÜÖ³ÖÖ»Ö ¤ãü¹ýÃŸÖß ¸üÖê•Ö×Ûú¤Ôü ÃÖÓ×®ÖµÖÓ¡ÖÞÖ,  
3.ÃÖÖ´ÖÖ®µÖ ¯ÖÏ¿ÖÖÃÖ®Ö ×¾Ö³ÖÖÝÖ-1 ¾Ö ÝÖÏÖ´ÖßÞÖ ¯ÖÖÞÖß ¯Öã̧ ü¾ÖšüÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖÖÛú›üß»Ö ¯ÖÏÃŸÖÖ¾Ö ´ÖÓ•Öæ̧ üß †×³Ö¯ÖÏÖµÖ 
¾Ö ¤êüµÖÛêú ÃÖÓ×®ÖµÖÓ¡ÖÞÖ 

ÁÖß. ¯Öß. ‹ÃÖ. ¿Öë›üÝÖê            
ÃÖÆüÖµµÖÛú »ÖêÜÖÖ×¬ÖÛúÖ¸üß  
(ŸÖÖŸ¯Öã̧ üŸÖÖ ¯Ö¤ü³ÖÖ¸ü) 

†Ö¸üÖêÝµÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖÖÛú›üß»Ö ¯ÖÏÃŸÖÖ¾Ö ´ÖÓ•Öæ¸üß †×³Ö¯ÖÏÖµÖ ¾Ö ¤êüµÖÛêú ÃÖÓ×®ÖµÖÓ¡ÖÞÖ,  
 

ÁÖß´Ö.‹.‹. ÃÖÖŸÖ¯ÖãŸÖê 
Ûú×®ÖÂšü »ÖêÜÖÖ×¬ÖÛúÖ¸üß 

1) भिव᭬ य िनवाᭅह िनधी आिण वै᳒ᳰकय (िशᭃक संवगᭅ) शाखेचे  संपूणᭅ संिनयंᮢणाचे 
कामकाज  

2) ÝÖ™ü×¾Ö´ÖÖ ¿ÖÖÜÖê“Öê ÃÖÓ×®ÖµÖÓ¡ÖÞÖ,   
ÁÖß.‹»Ö.Ûêú.×—Ö¯Ö¸êü 

Ûú×®ÖÂšü »ÖêÜÖÖ×¬ÖÛúÖ¸üß 
1) लेखा संवगाᭅतील कमᭅचारी यांचे नेमणुका, पदो᳖ती, बद᭨या गोपिनय अहवाल, िवभागीय 
जे᳧ता यादी. 
2) गोपिनय अहवाल ठेवणे, ᳲबदनूामावली नᲂदवही अ᳒ावत ठेवणे, 

3) लेखा संवगᭅ कमᭅचारी ᭭थायी᭜वाचा लाभ दणेे,                                               

4) 55 वषᱷ पूणᭅ कमᭅचारी पुनᳶवलोकन करणे                 

5) आ᭭थापना िवषयक बाबी साᮧिव-1 कडे अहवाल सादर करणे.                   
 6)िज᭨हा पᳯरषद आ᭭थापनेतील सवᭅ मंजूर पदाचे आ᭭थापना सुचीस ᭭थायी सिमतीची 
मंजूरी 
7) सहा᭦यक लेखािधकारी सभेचे िनयोजन / इितवृᱫ तयार कᱨन िनगᭅिमत करणे.  
8)वगᭅ 1 व वगᭅ 2 संवगाᭅतील अिधकाᮋयांचे वेतन दयेक तयार करणे अंदाजपᮢक तयार कर 

सादर करणे खचाᭅचे मािसक वाᳶषक अहवाल सादर करणे. 

9) सेवापु᭭तकाम᭟ये नᲂदी घेऊन जतन करणे. 
१०) भांडार, अंदाजपᮢक व संकलन शाखेचे  संिनयंᮢणाचे  कामकाज. 

ÁÖß´Ö. ‹ÃÖ.•Öß. ÛúÖôêû 
Ûú×®ÖÂšü »ÖêÜÖÖ×¬ÖÛúÖ¸üß 

1)×®Ö¾Öé¢Öß ¾ÖêŸÖ®Ö ¯ÖÏÃŸÖÖ¾ÖÖ“Öê ÃÖÓ×®ÖµÖÓ¡ÖÞÖÖ“Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö 
2) †Ö¾ÖÛú •ÖÖ¾ÖÛú ¿ÖÖÜÖÖ ÃÖÓ×®ÖµÖÓ¡ÖÞÖÖ“Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö 
3) †£ÖÔ ×¾Ö³ÖÖÝÖÖÛú›üß»Ö †×³Ö»ÖêÜÖ ¾ÖÝÖáÛú¸üÞÖ ¯ÖæÞÖÔ Ûú¹ý®Ö ‘ÖêÞÖê 

ÁÖß.›üß.•Öß.¿Öê›êü 
Ûú×®ÖÂšü »ÖêÜÖÖ×¬ÖÛúÖ¸üß 

1)†×³ÖÛú¸üÞÖ µÖÖê•Ö®ÖÖ, †Ö´Ö¤üÖ¸ü / ÜÖÖÃÖ¤üÖ¸ü µÖÖê•Ö®ÖÖ ®ÖÃŸÖß×¾ÖÂÖµÖÛú ÃÖÓ̄ ÖæÞÖÔ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö ¾Ö ¤êüµÖÛêú 
ÃÖ×®ÖµÖÓ¡ÖÞÖ 
2) ÃÖÓÛú»Ö®Ö ¿ÖÖÜÖê“Öê ÃÖ×®ÖµÖÓ¡ÖÞÖÖ“Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö  
3) ¾Öî¤üµÖÛúßµÖ  ¤êüµÖÛú Ûú´ÖÔ“ÖÖ¸üß ÃÖÓ¾ÖÝÖÔ ÃÖ×®ÖµÖÓ¡ÖÞÖ 
4) ÃÖÖ´ÖÖ®µÖ ¯ÖÏ¿ÖÖÃÖ®Ö ×¾Ö³ÖÖÝÖ-1 Ûú›üß»Ö ¯ÖÏÃŸÖÖ¾Ö ´ÖÓ•Öæ̧ üß †×³Ö¯ÖÏÖµÖ ¾Ö ¤êüµÖÛêú ÃÖÓ×®ÖµÖÓ¡ÖÞÖ 



5) †£ÖÔ ÃÖ×´ÖŸÖß ÃÖ³Öê“Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö  
ÁÖß.‹.µÖã.ÜÖê»Ö²Öã›êü  

Ûú×®ÖÂšü »ÖêÜÖÖ×¬ÖÛúÖ¸üß 
1) ²ÖÖ¿Öá,´ÖÖôû×¿Ö¸üÃÖ,Ûãú›æÔü¾ÖÖ›üß,ÃÖÖÓÝÖÖê»ÖÖ,¯ÖÓœü¸ü¯Öæ̧ ü ‡ŸµÖÖ¤üß ¯ÖÓ“ÖÖµÖŸÖ ÃÖ×´ÖŸÖß“Öê ¾ÖêŸÖ®Ö ¯Ö›üŸÖÖôûÖÞÖß 
ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê. 
2) ´ÖãÜµÖÖ»ÖµÖÖŸÖß»Ö ÃÖ¾ÖÔ ×¾Ö³ÖÖÝÖÖŸÖß»Ö Ûú´ÖÔ“ÖÖ¸üß µÖÖÓ“Öß ¾ÖêŸÖ®Ö ¯Ö›üŸÖÖôûÞÖß ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê. 
3) ¾ÖêŸÖ®Ö ¯Ö›üŸÖÖôûÞÖß ÃÖÓ²ÖÓ¬ÖßŸÖ ÃÖ¾ÖÔ ¯Ö¡Ö¾µÖ¾ÖÆüÖ¸ü Ûú¸üÞÖê ¾Ö †×³Ö»ÖêÜÖ šêü¾ÖÞÖê. 
4) ¾ÖêŸÖ®Ö ¯Ö›üŸÖÖôûÞÖß ×¿Ö²Öß¸ü †ÖµÖÖê×•ÖŸÖ Ûúºþ®Ö †Æü¾ÖÖ»Ö ÃÖÖ¤ü¸ü Ûú¸üÞÖê. 
5) ´ÖÖ.´Öã.ÛúÖ.†.¾Ö ´Öã.»Öê.¾Ö ×¾Ö.†.µÖÖÓ“Öê †Ö¤êü¿ÖÖ®ÖãÃÖÖ¸ü ×¾Ö¿ÖêÂÖ ŸÖ¯ÖÖÃÖÞÖß ¾Ö “ÖÖîÛú¿Öß Ûú¸üÞÖê †Ö×ÞÖ 
†Æü¾ÖÖ»Ö ÃÖÖ¤ü̧ ü Ûú¸üÞÖê. 
6) Ã£ÖÖ.×®Ö.»Öê.,´ÖÆüÖ»ÖêÜÖÖÛúÖ¸ü,¯ÖÓ̧ üÖÃÖ ¾Ö †Ó»Öê̄ Ö ¯Ö×¸ü“”êû¤üÖÓ“Öß ¯ÖÏÖ£Ö×´ÖÛú ŸÖ¯ÖÖÃÖÞÖß Ûú¸üÞÖê. 

†.ÛÎú. ÛúÖµÖÖÔÃÖ®Ö Ûú´ÖÔ“ÖÖ·µÖÖ“Öê ®ÖÖ¾Ö ÃÖÖê̄ Ö×¾ÖÞÖêŸÖ †Ö»Öê»Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö 
1. ¯Öê®¿Ö®Ö ¿ÖÖÜÖÖ ÁÖß´Ö.‹®Ö.‹®Ö.×´Ö÷üÖ 

¾Ö×¸üÂšü ÃÖÆüÖµµÖÛú 
(»ÖêÜÖÖ) 

1.×¿ÖõÖÞÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖ, Ûéú×ÂÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖ, †Ö¸üÖêÝµÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖ, ´Ö×Æü»ÖÖ ¾Ö ²ÖÖ»Ö Ûú»µÖÖÞÖ 
×¾Ö³ÖÖÝÖ, ÃÖÖ´ÖÖ®µÖ ¯ÖÏ¿ÖÖÃÖ®Ö ×¾Ö³ÖÖÝÖ ÛÎú. 2, ²ÖÖÓ¬ÖÛúÖ´Ö ×¾Ö³ÖÖÝÖ ÛÎú.1 ¾Ö 2, µÖÖ 
×¾Ö³ÖÖÝÖÖÓ“Öê ×®ÖµÖ×´ÖŸÖ ÃÖê¾ÖÖ×®Ö¾Öé¢Öß ¾ÖêŸÖ®Ö ¯ÖÏÃŸÖÖ¾Ö ŸÖ¯ÖÖÃÖÞÖß Ûú¹ý®Ö ´ÖÓ•Öæ̧ ü Ûú¸üÞÖê ¾Ö 
×®Ö¾Öé¢Öß ¾ÖêŸÖ®Ö ¯ÖÏ¤üÖ®Ö †Ö¤êü¿Ö ²Ö•ÖÖ¾ÖÞÖê 
2. ¯Ö¿ÖãÃÖÓ¾Ö¬ÖÔ®Ö ×¾Ö³ÖÖÝÖ, †£ÖÔ ×¾Ö³ÖÖÝÖ, ÃÖÖ´ÖÖ®µÖ ¯ÖÏ¿ÖÖÃÖ®Ö ×¾Ö³ÖÖÝÖ ÛÎú.1, 
»Ö‘Öã̄ ÖÖ™ü²ÖÓ¬ÖÖ¸êü, ×¿ÖõÖÞÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖ, ÝÖÏÖ´ÖßÞÖ ¯ÖÖÞÖß ¯Öã̧ ü¾ÖšüÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖ µÖÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖÖÓ“Öê 
ÃÖã¬ÖÖ×¸üŸÖ ÃÖê¾ÖÖ×®Ö¾Öé¢Öß ¾ÖêŸÖ®Ö ¯ÖÏÃŸÖÖ¾Ö ŸÖ¯ÖÖÃÖÞÖß Ûú¹ý®Ö ´ÖÓ•Öæ̧ ü Ûú¸üÞÖê †Ö×ÞÖ ×®Ö¾Öé¢Öß 
¾ÖêŸÖ®Ö ¯ÖÏ¤üÖ®Ö †Ö¤êü¿Ö ²Ö•ÖÖ¾ÖÞÖê. 

 
2. ¾ÖîªÛúßµÖ 

¿ÖÖÜÖÖ 
ÁÖß.•Öê.‹ÃÖ.¿ÖêÜÖ 

¾Ö×¸üÂšü ÃÖÆüÖµµÖÛú (»ÖêÜÖÖ) 
¾ÖîªÛúßµÖ ¤êüµÖÛêú ŸÖ¯ÖÖÃÖÞÖß (×¿ÖõÖÛú ÃÖÓ¾ÖÝÖÔ) †ŒÛú»ÖÛúÖê™ü, ˆ¢Ö¸ü ÃÖÖê»ÖÖ¯Öæ¸ü,¤ü×õÖÞÖ 
ÃÖÖê»ÖÖ¯Öæ̧ ü †Ö×ÞÖ ´ÖÓÝÖôû¾ÖêœüÖ ¾ÖÝÖôæû®Ö ²ÖÖÛúß“Öê ÃÖ¾ÖÔ ŸÖÖ»ÖãÛêú 

3. ÃÖÓÛú»Ö®Ö 
¿ÖÖÜÖÖ 

ÁÖß.¾Æüß.²Öß.¯ÖÃÖ¯Öã»Öê   
¾Ö×¸üÂšü ÃÖÆüÖµµÖÛú 

(»ÖêÜÖÖ) 

1) ÃÖÓÛú»ÖÞÖ ¿ÖÖÜÖê“Öê ÃÖÓ̄ ÖæÞÖÔ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö  
2) गटाकडून मािसक लेखे ि᭭वकारणे व एकिᮢत मािसक लेखा तयार करणे व 
᭜या संबंधी᭒या नᲂदी नमुना ᮓ. 13, 14, 19, 20 घेणे.  
३) ´ÖÖÃÖßÛú ले᭎यांची व वाᳶषक ले᭎यांची तपासणी कᱨन ᳰदसनू आले᭨या 
ᮢुटी पुतᭅतेसाठी गटिवकास अिधकारी यांना ता᭜काळ कळिवणे व दᱧु᭭त कᱧन 
घेणे 

 4) मा. मु᭎य लेखा व िवᱫ अिधकारी (व) यांनी वेळोवेळी सोपिवलेली कामे. 
किन᳧ लेखािधकारी यांनी तपासून ᳰदले᭨या मािसक ले᭎यातील ᮢुटी बाबत 
पᮢ᳞वहार करणे.  
5) या संबंधातील जमेचे व खचाᭅचे नमुना ᮓ. 19 20 व 21 ठेवणे अ᳒ावत 
करणे, नमुना नं. 13 14 चे नमुना नं. 90 व 7 बरोबर ताळमेळ घेणे, 

6) अनुदान िनधाᭅरण ᭭थािनक िनधी लेखा आयुᲦ कायाᭅलय तसेच 
शासनाकडील मािहती वाᳶषक ले᭎यावᱨन अनुदान व खचाᭅची मािहती 
संगणकृत तयार  करणे, 

7) लेखा शाखेकडील शासनाकडील अनुषांिगत पᮢ᳞वहार करणे. 
4. †ÓŸÖÝÖÔŸÖ »ÖêÜÖÖ 

¯Ö×¸üõÖÞÖ ¿ÖÖÜÖÖ 
ÁÖß.•Öß.Ûêú.™üÖ»Öêü 
¾Ö×¸üÂšü ÃÖÆüÖµµÖÛú 

(»ÖêÜÖÖ) 

1.†ÓŸÖÝÖÔŸÖ »ÖêÜÖÖ ¯Ö×¸üõÖÞÖ ¿ÖÖÜÖêÛú›üß»Ö ÃÖ¾ÖÔ ¯Ö¡Ö¾µÖ¾ÖÆüÖ¸ü Ûú¸üÞÖê.2. ¤ü¸ü´ÖÆüÖ 
ÃÖ¾ÖÔ ´ÖÖ×ÃÖÛú ¯ÖÏÝÖŸÖß †Æü¾ÖÖ»Ö(MPR)ŸÖµÖÖ¸ü Ûú¸üÞÖê ¾Ö ¾Ö×¸üÂšü ÛúÖµÖÖÔ»ÖµÖÖÃÖ 
ÃÖÖ¤ü¸ü Ûú¸üÞÖê.3.¯ÖÏŸµÖêÛú ×¾Ö¢ÖßµÖ ¾ÖÂÖÖÔ“µÖÖ ÃÖã̧ ü¾ÖÖŸÖß»Ö ¯ÖÏ»ÖÓ×²ÖŸÖ ¯Ö×¸ü“”êû¤üÖÓ“Öê 
ˆ×¤ü¤üÂ™ü ¾ÖÖ™ü¯Ö Ûú¸üÞÖê. 4.†ÓŸÖÝÖÔŸÖ »ÖêÜÖÖ ¯Ö×¸üõÖÞÖ ¤üÖî̧ üÖ ÛúÖµÖÔÛÎú´ÖÖ ×¾ÖÂÖµÖß 
ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê.5.†ÓŸÖÝÖÔŸÖ »ÖêÜÖÖ ¯Ö×¸üõÖÞÖ ®ÖÃŸÖß ŸÖµÖÖ¸ü Ûúºþ®Ö 
´ÖÖ.´Öã.ÛúÖ.†.µÖÖÓ“ÖêÛú›êü ÃÖÖ¤ü¸ü Ûú¸üÞÖê ¾Ö ŸµÖÖ®ÖãÃÖÖ¸ü ²ÖãÛú»Öê™ü ŸÖµÖÖ¸ü Ûú¸üÞÖê 
×¾ÖÂÖµÖß ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞÖê. 6.Ã£ÖÖ.×®Ö.»Öê.,´ÖÆüÖ»ÖêÜÖÖÛúÖ¸ü,¯ÖÓ¸üÖÃÖ ¾Ö 
†Ó»Öê̄ Ö,‡ŸµÖÖ¤üß ®ÖÖë¤ü¾ÖÆüß †ªÖ¾ÖŸÖ šêü¾ÖÞÖê.7.¾ÖêôûÖê¾Öêôûß ¿ÖÖÃÖ®ÖÖÛú›æü®Ö ¾Ö 
†ÖµÖãŒŸÖÖÛú›æü®Ö ×¾Ö“ÖÖ¸ü»Öê»µÖÖ ´ÖÖ×ÆüŸÖ ŸÖµÖÖ¸ü Ûúºþ®Ö ÃÖÖ¤ü̧ ü Ûú¸üÞÖê.8.†×³Ö»ÖêÜÖ 
ŸÖµÖÖ¸ü Ûúºþ®Ö †ªÖ¾ÖŸÖ šêü¾ÖÞÖê.9.¾ÖêŸÖ®Ö ¯Ö›üŸÖÖôûÞÖß ×¾ÖÂÖµÖß ÛúÖ´ÖÛúÖ•ÖÖŸÖ 
´Ö¤üŸÖ Ûú¸üÞÖê. 

5. †®ÖÖ´ÖŸÖ ¾Ö 
»ÖêÜÖÖ ¯Ö×¸üõÖÞÖ 

¿ÖÖÜÖÖ 

ÁÖß.•Öê.•Öß.Ûú¸Óü›êü 
¾Ö×¸üÂšü ÃÖÆüÖµµÖÛú 

(»ÖêÜÖÖ) 

1) 14 ¾ÖÖ ×¾Ö¢Ö †ÖµÖÖêÝÖ ¾Ö 15 ¾ÖÖ ×¾Ö¢Ö †ÖµÖÖêÝÖÖÛú›üß»Ö ÃÖÓ̄ ÖæÞÖÔ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö 
2) ×•Ö.¯Ö. ÃÖêÃÖ ®Ö´Öã®ÖÖ ®ÖÓ 13 “Öê ÃÖÓ̄ ÖæÞÖÔ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö  
3) ÃÖÖ.¯ÖÏ.×¾Ö 1 Ûú›üß»Ö »ÖêÜÖÖ ¯Ö×¸üõÖÞÖÖ“Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö 
4) †®ÖÖ´ÖŸÖ ¿ÖÖÜÖê“Öê ÃÖÓ̄ ÖæÞÖÔ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö 



†.ÛÎú. ÛúÖµÖÖÔÃÖ®Ö Ûú´ÖÔ“ÖÖ·µÖÖ“Öê ®ÖÖ¾Ö ÃÖÖê̄ Ö×¾ÖÞÖêŸÖ †Ö»Öê»Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö 
6. ¬Ö®Ö¯ÖÖ»Ö ÁÖß.†Ö¸ü.²Öß.Æü²²Öæ 

¾Ö×¸üÂšü ÃÖÆüÖµµÖÛú 
(»ÖêÜÖÖ) 

1. ह᭭तांतर योजना रोजाᳰकदᭅ व खासदार िनधी (सवᭅ) रोजᳰकदᭅ 

2. धनादेश पु᭭तक साठा नᲂदवही ᭜या᭒या नᲂदी घेणे नमुना ᮓ.1 ठेवणे 

3. नमुना ᮓ. 11 व 7 अ᳒ावत ठेवणे 

4. दनैंᳰदनी बँक ᭭ᮓोल आणणे (चलनासह) 

5. नमुना नं.७ नᲂदिवलेले चलन व ᮧमाणके दरमहा लेखा पᳯरᭃकाला दणेे 

6. बँक ताळमेळ दरमहा अ᳒ावत करणे न वटले᭨या धनादशे बाबत िनयमा 
ᮧमाणे       

7. »ÖêÜÖÖ ¯Ö×¸üõÖÞÖ 
¿ÖÖÜÖÖ ¾Ö 
†ÖÃ£ÖÖ-3 

ÁÖß.›üß.‹´Ö. ´Æêü¡Öê 
¾Ö×¸üÂšü ÃÖÆüÖµµÖÛú 

(»ÖêÜÖÖ) 

1) †ÖÃ£ÖÖ¯Ö®ÖÖ-3 ¿ÖÖÜÖê“Öê ÃÖÓ̄ ÖæÞÖÔ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö(†×¬ÖÛúÖ¸üß †ÖÃ£ÖÖ¯Ö®ÖÖ) 
2)  शासनास सादर करावयाची ᮧ᭜येक मािहतीचे संकलन कᱨन पाठिवणे,  

3) जमा वाᳶषक लेखा तयार करणे वाᳶषक लेखा सोबतची िववरणपᮢ करणे. 

4) अखᳶचत रᲥम शासन सदरी भरणा करणे न᭭ती बाबत मदत करणे, 

5) खाते ᮧमुखांकडील कमᭅचाᮋयानंा जमा खचाᭅचे ताळमेळ घेणेस सहकायᭅ 
करणे 
6) लेखापᳯरᭃण 1. खासदार 2. अिभकरण योजनेतील सवᭅ खा᭜याचे दयेके 
᭭वीकारणे पाᳯरत करणे 
7) अिभकरण योजनेसंबिध संपूणᭅ कामकाज. 

8. »ÖêÜÖÖ ¯Ö×¸üõÖÞÖ 
¿ÖÖÜÖÖ 

ÁÖß.¾Æüß.‹ÃÖ.´ÖÃÖ»ÖÛú ü̧ 
¾Ö×¸üÂšü ÃÖÆüÖµµÖÛú (»ÖêÜÖÖ) 

²ÖÖÓ¬ÖÛúÖ´Ö ×¾Ö.ÛÎú.1, ÝÖÏÖ´ÖßÞÖ ¯ÖÖÞÖß ¯Öã̧ ü¾ÖšüÖ, ÃÖ´ÖÖ•ÖÛú»µÖÖÞÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖÖ“Öê »ÖêÜÖÖ 
¯Ö×¸üõÖÞÖÖ“Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö  

9. »ÖêÜÖÖ ¯Ö×¸üõÖÞÖ 
¿ÖÖÜÖÖ 

ÁÖß.µÖã.›üß.ÜÖÓ›üÖÝÖôêû 
¾Ö×¸üÂšü ÃÖÆüÖµµÖÛú 

(»ÖêÜÖÖ) 

²ÖÖÓ¬ÖÛúÖ´Ö ×¾Ö³ÖÖÝÖ ÛÎú.2 ¾Ö ÝÖÏÖ´Ö ¯ÖÓ“ÖÖµÖŸÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖ µÖÖÓ“ÖêÛú›üß»Ö »ÖêÜÖÖ 
¯Ö×¸üõÖÞÖÖ“Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö, †Ö¸üÖêÝµÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖÖ“Öê »ÖêÜÖÖ ¯Ö×¸üõÖÞÖÖ“Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö, 
¯Ö¿ÖãÃÖÓ¾Ö¬ÖÔ®Ö ×¾Ö³ÖÖÝÖÖ“Öê »ÖêÜÖÖ ¯Ö×¸üõÖÞÖÖ“Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö, ×•Ö»ÆüÖ ×®Ö¬Öß ®Ö´Öã®ÖÖ 
®ÖÓ.13 ®ÖÖë¤ü¾ÖÆüß“Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö 

10. ŸÖÃÖ»Ö´ÖÖŸÖ ¾Ö 
»ÖêÜÖÖ ¯Ö×¸üõÖÞÖ 

¿ÖÖÜÖÖ 

ÁÖß.¯Öß.¯Öß.ÛúÖ¿Öß¤ü 
¾Ö×¸üÂšü ÃÖÆüÖµµÖÛú 

(»ÖêÜÖÖ) 

ŸÖÃÖ»Ö´ÖÖŸÖ ¿ÖÖÜÖê“Öê ¾Ö ‘ÖÃÖÖ¸üÖ ×®Ö¬Öß ¸üÖê•ÖÛúß¤Ôü“Öê ÃÖÓ̄ ÖæÞÖÔ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö ŸÖÃÖê“Ö 
ÃÖÖ.¯ÖÏ.×¾Ö-1,×•Ö.¯Ö.ÃÖêÃÖ.  †-¯ÖÏ¿ÖÖÃÖ®Ö, Ûéú×ÂÖ ¾Ö †£ÖÔ ×¾Ö³ÖÖÝÖÖ“Öê »ÖêÜÖÖ 
¯Ö×¸üõÖÞÖ ×¾ÖÂÖµÖÛú ÃÖÓ¯ÖæÞÖÔ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö ŸÖÃÖê“Ö »ÖêÜÖÖ ¯Ö×¸üõÖÞÖ 

11. ³ÖÖÓ›üÖ¸ü ¾Ö 
¾ÖîªÛúßµÖ 
¿ÖÖÜÖÖ 

ÁÖß.Ûêú.›üß.ÃÖã»ÖÖ®Öê 
¾Ö×¸üÂšü ÃÖÆüÖµµÖÛú 

(»ÖêÜÖÖ) 

1.�श�क संवग� वगळून इतर सव� �वभागाकडील कम�चा याचे वै#यक$य 
देयके मंजूर करणे व (या अनुषं�गक कामकाज ¾Ö ³ÖÖÓ›üÖ¸ü ¿ÖÖÜÖê“Öê ÃÖÓ̄ ÖæÞÖÔ 
कामकाज 

12. ÝÖ™ü ×¾Ö´ÖÖ 
¿ÖÖÜÖÖ 

ÁÖß    .²Öß.‹ÃÖ.²ÖÖȩ̂ üÛú¸ü 
¾Ö×¸üÂšü ÃÖÆüÖµµÖÛú 

(»ÖêÜÖÖ)  

1. गट िवमा शाखा िशᭃक व कमᭅचारी ᮧ᭭ताव मंजरू करण,े 

2. आदाता नᲂदणी कᱨन मा᭠यतेसाठी कोषागार कायाᭅलयाकडे सादर 
करणे.  
3. BDS काढून दयेक कोषागार कायाᭅलयात सादर करण,े 

4. दयेकास CMP िमळालेबाबतचा scroll ᮧा᳙ झालेनंतर मळू सेवा 
पु᭭तक संबंिधत कायाᭅलयाकड ेपरत पाठिवणे. 

13. ²ÖÖ ü̧×®Ö¿Öß 
×¾Ö³ÖÖÝÖ 

ÁÖß.‹ÃÖ.²Öß.ÜÖ¸üÖ›êüü 
¾Ö×¸üÂšü ÃÖÆüÖµµÖÛú (»ÖêÜÖÖ) 

†Ö¾ÖÛú •ÖÖ¾ÖÛú ®ÖÃŸÖß ×¾ÖÂÖµÖÛú ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö 

14. ³Ö.×®Ö.×®Ö. 
¿ÖÖÜÖÖ 

ÁÖß´Ö.¯Öß.¯Öß.ÛúÖÓ²Öôêû   
Ûú×®ÖüÂšü ÃÖÆüÖµµÖÛú 

(»ÖêÜÖÖ) 

1) सवᭅ िवभागाचे भिव᭬य िनवाᭅह िनधीचे चलन ᭭वीकाᱨन रिज᭭टर 
नᲂद करण े

2) भिव᭬य िनवाᭅह िनधी ×¾Ö¾Ö¸üÞÖ ¯Ö¡Ö दणेे व पᮢ᳞वहार करणे. 
3) ¾Ö×¸ü»Ö ¯ÖḮ ÖÖÞÖê •Ö´ÖÖ —ÖÖ»Öê»Öê ÃÖ¾ÖÔ ³Ö.×®Ö.×®Ö.“Ö»Ö®Ö ¾Ö ¿µÖê›ãü»Ö µÖÖÓ“Öß 
ÃÖÓÝÖÞÖ×ÛúµÖ ¯ÖÏÞÖÖ»Öß´Ö¬µÖê ÜÖŸÖÖ¾ÖÞÖß Ûú¸üÞÖê. 
4) ³Ö×¾ÖÂµÖ ×®Ö¾ÖÖÔÆü ×®Ö¬Öß (ÃÖÖ¯ÖÏ×¾Ö-1 ¾Ö †Ö¸üÖêÝµÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖ ¾ÖÝÖôæû®Ö) ÃÖ¾ÖÔ 
×¾Ö³ÖÖÝÖÖÓ“Öê †Ó×ŸÖ´Ö ³Ö×¾ÖÂµÖ ×®Ö¾ÖÖÔÆü ×®Ö¬Öß ¯ÖÏÃŸÖÖ¾Ö ¾Ö šêü¾Ö ÃÖÓ»ÖÝ®Ö ×¾Ö´ÖÖ 
µÖÖê•Ö®ÖÖ ´ÖÓ•Öæ̧ ü Ûú¸üÞÖê. 
5) ÃÖ¾ÖÔ †ÖÓŸÖ¸ü×•Ö»ÆüÖ ²Ö¤ü»Öß ¯ÖÏÖ¯ŸÖ ¬Ö®ÖÖ¤êü¿Ö ×Ã¾ÖÛúÖ¹ý®Ö ²ÖÑÛêúŸÖ “Ö»Ö®Ö ³Ö¸üÞÖÖ 
Ûú¸üÞÖê. 



†.ÛÎú. ÛúÖµÖÖÔÃÖ®Ö Ûú´ÖÔ“ÖÖ·µÖÖ“Öê ®ÖÖ¾Ö ÃÖÖê̄ Ö×¾ÖÞÖêŸÖ †Ö»Öê»Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö 
15. ³Ö.×®Ö.×®Ö. 

¿ÖÖÜÖÖ 
ÁÖß.‹ÃÖ.‹ÃÖ.¯ÖãÛúÖôêû  

Ûú×®ÖüÂšü ÃÖÆüÖµµÖÛú (»ÖêÜÖÖ) 
भिव᭬य िनवाᭅह िनधी शाखेकडील  धनपालाच े संपूण� कामकाज भिव᭬य 
िनवाᭅह िनधी परतावा/नापरतावा/अंितम दयेक सवᭅ िवभाग 

16. ¯Öê®¿Ö®Ö ¿ÖÖÜÖÖ ÁÖß.‹ÃÖ.‹ÃÖ.‘ÖÖê›üÛêú 
Ûú×®ÖüÂšü ÃÖÆüÖµµÖÛú 

(»ÖêÜÖÖ) 

1.¯Ö¿ÖãÃÖÓ¾Ö¬ÖÔ®Ö ×¾Ö³ÖÖÝÖ, †£ÖÔ ×¾Ö³ÖÖÝÖ, ÃÖÖ´ÖÖ®µÖ ¯ÖÏ¿ÖÖÃÖ®Ö ×¾Ö³ÖÖÝÖ ÛÎú.1, 
»Ö‘Öã̄ ÖÖ™ü²ÖÓ¬ÖÖ¸êü, ÝÖÏÖ´ÖßÞÖ ¯ÖÖÞÖß ¯Öã̧ ü¾ÖšüÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖ µÖÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖÖÓ“Öê ×®ÖµÖ×´ÖŸÖ 
ÃÖê¾ÖÖ×®Ö¾Öé¢Öß ¾ÖêŸÖ®Ö ¯ÖÏÃŸÖÖ¾Ö ŸÖ¯ÖÖÃÖÞÖß Ûú¹ý®Ö ´ÖÓ•Öæ̧ ü Ûú¸üÞÖê ¾Ö ×®Ö¾Öé¢Öß ¾ÖêŸÖ®Ö 
¯ÖÏ¤üÖ®Ö †Ö¤êü¿Ö ²Ö•ÖÖ¾ÖÞÖê 
2. Ûéú×ÂÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖ, †Ö¸üÖêÝµÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖ, ´Ö×Æü»ÖÖ ¾Ö ²ÖÖ»Ö Ûú»µÖÖÞÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖ, 
ÃÖÖ´ÖÖ®µÖ ¯ÖÏ¿ÖÖÃÖ®Ö ×¾Ö³ÖÖÝÖ ÛÎú. 2, ²ÖÖÓ¬ÖÛúÖ´Ö ×¾Ö³ÖÖÝÖ ÛÎú.1 ¾Ö 2,µÖÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖÖÓ“Öê 
ÃÖã¬ÖÖ×¸üŸÖ ÃÖê¾ÖÖ×®Ö¾Öé¢Öß ¾ÖêŸÖ®Ö ¯ÖÏÃŸÖÖ¾Ö ŸÖ¯ÖÖÃÖÞÖß Ûú¹ý®Ö ´ÖÓ•Öæ̧ ü Ûú¸üÞÖê †Ö×ÞÖ 
×®Ö¾Öé¢Öß ¾ÖêŸÖ®Ö ¯ÖÏ¤üÖ®Ö †Ö¤êü¿Ö ²Ö•ÖÖ¾ÖÞÖê. 

17. DCPS/ 
NPS ×¾Ö³ÖÖÝÖ 

ÁÖß.ÃÖß. ‹ÃÖ. ‘ÖÖ›üÝÖê  
Ûú×®ÖüÂšü ÃÖÆüÖµµÖÛú 

(»ÖêÜÖÖ) 

1) िजल ् हा प0रषद सव�  कम�चार	 वगा�चे (�श�क संवग� वगळून)  
DCPS/NPS बाबत संपूण� कामकाज 
2) ZPFMS Ûú›üß»Ö ÃÖÓ̄ ÖæÞÖÔ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö 

 
18. ²ÖÖ ü̧×®Ö¿Öß 

×¾Ö³ÖÖÝÖ 
ÁÖß´Ö.‹ÃÖ.‹. 
ÝÖÖµÖÛú¾ÖÖ›ü  

Ûú×®ÖüÂšü ÃÖÆüÖµµÖÛú 
(»ÖêÜÖÖ) 

 

1. आवक नᲂद वही ठेवण े

2.शासन संदभᭅ, आयुᲦ संदभᭅ, मा.मु.का.अ. संदभᭅ तारांᳰकत ᮧ᳤ मा. 
अ᭟यᭃ संदभᭅ, मा. लोक संदभᭅ, मा. खासदार मा. आमदार मा. 
पदािधकारी या᭒ंया नᲂद वहया ठेवणे ᮧलिंबत, संदभाᭅचा पाठपरुावा 
करणे. 
3 िवभागाकडून ᮧा᳙ ᮧशासᳰकय मा᭠यता िनिवदा मंजरुी ᮧ᭭ताव 
संिचका स.ले.अ. यांचकेडे दणेे, स.ले.अ. िनहाय नᲂदवही ठेवणे 
गोषवारा काढून ᮧमािणत कᱧन नᲂदी घेणे. 4.मा.मु.का.अ.व. मा.अित. 
मुकाअ, खाते ᮧमुख िनहाय जावक नᲂदवहया ठेवणे पो᳥ा᭒या ितᳰकट 

नमुना नं. A व B अदयावत ठेवणे. 
 

19. †ÖÃ£ÖÖ-2 ÁÖß´Ö.‹ÃÖ.‹´Ö.´ÖÆüÖ´Öã̧ êü 
Ûú×®ÖÂšü ÃÖÆüÖµµÖÛú 

(»ÖêÜÖÖ) 

1) अथᭅ िवभागातील कमᭅचारी यांची सेवापु᭭तके सवᭅ नᲂदी घेऊन 
अ᳒ावत करण,े वेतन दयेक तयार करण,े भिव᭬य िनवाᭅह िनधी, 
गटिवमा, वै᳒कᳱय ᮧितपुतᱮ, रजा रोखीकरण ᮧकरण े मंजूरीसाठी 
सादर करणे ᳰकरकोळ रजेसह सवᭅ रज᭒ेया नᲂदी घेणे. जामीन कदबे 
घेणे व नᲂदवही अ᳒ावत ठेवणे इ.                            
2)लेखा कमᭅचाᮋयाचंे से.िन.वेतन, भिव᭬य िनवाᭅह िनधी गटिवमा, 
वै᳒कᳱय ᮧितपुतᱮ ᮧकरणे व इतर सवᭅ लाभाची ᮧकरणे मंजूरी᭭तव 
सादर करण े

3) लेखासंवगाᭅतील कमᭅचा-यां᭒या पᳯरᭃा संबंधीचे आवेदनपᮢ 
मागिवणे व सᭃम अिधका-याकडे सादर करणे.                                            
4) अथᭅ िवभागतील सवᭅ कमᭅचा-यां᭒या िवषयक िनयत कालीका  
अ᳒ावत ठेवणे िनयतकालीकाचंी मािहती सᭃम अिधका-याकडे सादर 
करण े 

5) िवᱫ िवभागाकडील आ᭭थापना िवषयक लेखा आᭃेप/ ᭭थािनक 
िनधी/ पंचायत राज सिमती पुनᭅिवलोकन अहवालातील पᳯर᭒छेद व 
महालेखाकार पᳯर᭒छेद अनपुालन तयार करण,े 

6) ᮧशासन अहवालाची िवᱫ िवभागातील शाखेकडून मािहती 
संकलन करणे व एकᮢीत कᱨन मािहती साᮧिव-1 कडे सादर करणे. 
7) मा. आयुᲦ यांचकेडील आ᭭थापना िवषयक समेची मािहती मा. 
मु᭎य कायᭅकारी अिधकारी याचंकेडील सम᭠वय समेची आ᭭थापना 
िवषयक मािहती व साᮧिव-1 कडील कᭃ अिधकारी याचंे बैठकᳱची 
मािहती संकिलत कᱨन सादर करणे. 
 



†.ÛÎú. ÛúÖµÖÖÔÃÖ®Ö Ûú´ÖÔ“ÖÖ·µÖÖ“Öê ®ÖÖ¾Ö ÃÖÖê̄ Ö×¾ÖÞÖêŸÖ †Ö»Öê»Öê ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö 
20. †Ó¤üÖ•Ö¯Ö¡ÖÛú 

¿ÖÖÜÖÖ 
ÁÖß. ¯Öß ÃÖß ¸üÞÖ×¤ü¾Öê 
Ûú×®ÖÂšü ÃÖÆüÖµµÖÛú 

(»ÖêÜÖÖ) 

१.अथᭅ संक᭨प शाखेचे सवᭅ िनयतकािलका संबंधीचे कामकाज  

नᲂदवहया   
 ठेवणे िनयतकािलके मािसक पाᭃीक / सा᳙ाहीक मािसक सादर करणे. 
२.सवᭅ शासकᳱय पᮢ᳞वहार अनुदान िनधाᭅरणा᭒या संबंधी व इतर 
पᮢ᳞वहार करण,े 

३.अथᭅ संक᭨पीय शाखेकडील मािहती᭒या अिधका-याखीली कामाचा 
िनपटारा करणे, 

४.सवᭅ शासकᳱय अनुदानाचे िवभागाकडून ᮧा᳙ दयेके घेणे कोषागारात  
सादर करणे. 
५.बी.डी.एस संबधात संिचकावर अिभᮧाय दवूेन किन᳧ लेखािधकारी 
याचंकेडे सादर करणे दररोज बी.डी.एस. काढून किन᳧ लखेािधकारी 
याचंकेडे दणेे. 
६.ᮧा᳙ सवᭅ अनुदाना᭒या नᲂदी नमुना ᮓ. 90 म᭟ये लेखािशषᭅ 
उपलेखािशषाᭅिनहाय घेणे  
७.ᮕामिवकास िवभाग व जलसंधारण िवभागाने मंजरू केले᭨या 
अनुदानाची महालेखाकार कायाᭅलयाकडील ताळमेळ घेणे व मा. 
आयुᲦ यांना अहवाल सादर करण,े ᭜याच ᮧमाणे महालखेाकार 
कायाᭅलयाकडे ताळमेळ घे᭛याकरीता िवभागास कळिवणे. 
8.कोषागारातील ᮧा᳙ धनादेशाचे लेखा िशषᭅिनहाय चलन तयार 
कᱧन सहा᭦यक लेखािधकारी याचंी ᭭वाᭃरी घेवून संबंधीत 
रोखलापाकडे भरणा कर᭛यासाठी ह᭭तांतर करणे. 

21. ¬Ö®Ö¯ÖÖ»Ö ÁÖß.¾Æüß.‹ÃÖ.†Ö¤üØ»ÖÝÖ 
Ûú×®ÖÂšü ÃÖÆüÖµµÖÛú 

(»ÖêÜÖÖ) 

1.िज.प.सेस रोजᳰकदᭅ, अिभकरण रोजᳰकदᭅ, ÃÖ¾ÖÔ िवᱫ आयोग.   
 ᮕापापु  दखेभाल दᱧु᭭ती रोजᳰकदᭅ ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö 
2.धनादशे पु᭭तक साठा नᲂदवही ᭜या᭒या नᲂदी घेणे नमुना ᮓ.1 ठेवण,े 

रोज ᳰकदᭅ नमुना नं. 4 ठेवण े

3.नमुना ᮓ. 11 व 7 अ᳒ावत ठेवण े  

4.दनैंᳰदनी बँक ᭭ᮓोल आणणे (चलनासह) 
5.नमुना नं.७ नᲂदिवललेे चलन व ᮧमाणके दरमहा लेखा पᳯरᭃकाला 
दणे े

6.बँक ताळमेळ दरमहा अ᳒ावत करण े न वटले᭨या धनादशे बाबत 
िनयमाᮧमाणे आव᭫यक कायᭅवाही करणे. 

22. ³Ö.×®Ö.×®Ö. 
¿ÖÖÜÖÖ 

ÁÖß.‹.™üß.×²Ö““Ö»Ö 
Ûú×®ÖÂšü ÃÖÆüÖµµÖÛú 

(»ÖêÜÖÖ) 

1) †Ó×ŸÖ´Ö ³Ö×¾ÖÂµÖ ×®Ö¾ÖÖÔÆü ×®Ö¬Öß ¯ÖÏÃŸÖÖ¾Ö ¾Ö šêü¾Ö ÃÖÓ»ÖÝ®Ö ×¾Ö´ÖÖ µÖÖê•Ö®ÖÖ ´ÖÓ•Öæ̧ ü 
Ûú¸üÞÖê. 
2) ठेव संलᲨ ᮧ᭭ताव देयक मंजूरी᭭तव ᭭वाᭃरीस सादर करणे  
3) सवᭅ अंतरिज᭨हा बदली ᮧा᳙ धनादशे ᭭वीकारणे व जमा करणे करणे. 

4) ठेव सलंग ् न िवमा योजनचे े शासनाकडे िविहत वेळेत अथᭅ संक᭨प 
सादर करण.े 

23. ¯Öê®¿Ö®Ö ¿ÖÖÜÖÖ ÁÖß´Ö.†Ö¸ü.‹´Ö.ÛêúÛú›êü 
Ûú×®ÖÂšü ÃÖÆüÖµµÖÛú 

(»ÖêÜÖÖ) 

1. Ûéú×ÂÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖ, †Ö¸üÖêÝµÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖ, ²ÖÖÓ¬ÖÛúÖ´Ö ×¾Ö³ÖÖÝÖ ÛÎú.1 ¾Ö 2, µÖÖ 
×¾Ö³ÖÖÝÖÖÓ“Öê ×®ÖµÖ×´ÖŸÖ ÃÖê¾ÖÖ×®Ö¾Öé¢Öß ¾ÖêŸÖ®Ö ¯ÖÏÃŸÖÖ¾Ö ŸÖ¯ÖÖÃÖÞÖß Ûú¹ý®Ö ´ÖÓ•Öæ¸ü Ûú¸üÞÖê 
¾Ö ×®Ö¾Öé¢Öß ¾ÖêŸÖ®Ö ¯ÖÏ¤üÖ®Ö †Ö¤êü¿Ö ²Ö•ÖÖ¾ÖÞÖê 
2.¾Öîª×ÛúµÖ ¤êüµÖÛêú ŸÖ¯ÖÖÃÖÞÖß(×¿ÖõÖÛú ÃÖÓ¾ÖÝÖÔ) †ŒÛú»ÖÛúÖê™ü, ˆ¢Ö¸ü 
ÃÖÖê»ÖÖ¯Öæ̧ ü,¤ü×õÖÞÖ ÃÖÖê»ÖÖ¯Öæ̧ ü †Ö×ÞÖ ´ÖÓÝÖôû¾ÖêœüÖ 

 
  


